Tworzac harmonogram nalezy odpowiedzie¢ na nastepujace pytania:

1. Co? (jakie dziafania i zadania bedziesz wykonywac).

2. Kiedy? (termin rozpoczecia wykonywania i zakonczenia danego
dziatania).

3. Jak dtugo? (ile czasu wymaga realizacja danego dziatania).

4. Kto? (kto bedzie odpowiedzialny, a kto bedzie wykonawca

dziatania).
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Budowa kanalizagji
1.Przygotowanie dokumentagji Marek
2. Roboty budowlano-montazowe Firma X
3. Infrastruktura kolidujaca
4. Nadzér inwestorski FirmaY
5. Promogja Andrzej
fT‘ Przyktadowy harmonogram projektu
Zrodto: opracowanie wiasne,
Pamietaj!!!

Planujqc dziatania zajrzyj do kalendarza. Niektore dziatania
nie bedq mozliwe do realizacji np. ze wzgledu na pore roku i inne.

Budzet projektu to zestawienie $rodkéw finansowych, zwigzanych

z realizacja projektu, obejmujace caty okres jego realizacji.

Tworzac budzet nalezy postepowad zgodnie z ponizszymi

wskazowkami:

1. Dokona¢ montazu finansowego, czyli okreslic mozliwe Zrodta
finansowania projektu i ich procentowy udziat, wskaza¢ posiadane
srodki wiasne.

2. Oszacowac catkowite koszty planowanego projektu.

3. Dokona¢ podziatu kosztéw na koszty kwalifikowalne (okreslone
w  Zatgczniku nr 6 do Szczegbétowego opisu osi priorytetowych
RPO WO 2007-2013), czyli takie, ktére mogg zostac zrefundowane
ze srodkow UE oraz koszty niekwalifikowalne (czyli takie, ktére nie
podlegaja refundacji).

4. Okresli¢ rozktad wydatkdéw z poszczegdlnych Zrodet finansowania
projektu w poszczegodlnych okresach realizacji projektu.

Pamietaj!!!

Nie ma jednej, konkretnej, najbardziej wtasciwej metody
opracowania projektu. Jednak stworzenie projektu zgodnie
z okreslonymi zasadami metodycznymi jest zawsze lepiej
oceniane, zmniejsza bowiem ryzyko niepowodzenia.

Zrédfo:
« M.Dadel, Jak stworzyc dobry projekt, Centrum Inicjatyw Obywatelskich w Stupsku, Warszawa 2007.

project and print by Art Engine - design studio; www.artengine.pl

egzemplarz bezptatny

Wiecej informacji uzyskasz:

Instytucja Zarzadzajaca RPO WO 2007-2013
Zarzad Wojewédztwa Opolskiego
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego
Departament Koordynacji Programéw Operacyjnych
ul. Ostrowek 5-7,45-082 Opole
tel.: 077 54 16 565, 566; fax: 077 54 16 567

Gtéwny Punkt Informacyjny o Funduszach Europejskich
ul. Piastowska 14 — Ostréwek,
45-082 Opole
tel.: 077 54 16 200; fax: 077 54 16 201
e-mail: info@opolskie.pl
WWW.rpo.opolskie.pl

Instytucja Posredniczaca Il stopnia RPO WO 2007-2013
Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki
ul. Spychalskiego 1 a, 45-716 Opole

tel./fax: 077 40 33 600
biuro@ocrg.opolskie.pl

Lokalny Punkt Informacyjny przy OCRG:

tel: 077 40 33 660, 661; fax: 077 44 16 599

e-mail: info@ocrg.opolskie.pl

www.ocrg.opolskie.pl

Projekt wspétfinansowany jest przez Unig Europejska ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz srodkéw budzetu wojewddztwa opolskiego
wramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2007-2013.
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PROJEKT to zorganizowany i utozony w czasie (z okreslonym
poczatkiem i koricem) ciag wielu dziatan, zmierzajacy do osiaggniecia
konkretnego i mierzalnego wyniku, adresowany do wybranych grup
odbiorcéw, wymagajacy zaangazowania znacznych, lecz limitowanych
srodkéw rzeczowych, ludzkich i finansowych.

Nie myl projektu z wnioskiem o dofinansowanie!

WNIOSEK to propozycja wykorzystania srodkéw, sktadana do Instytudji
Zarzadzajacej/Instytucji Posredniczacej Il stopnia, stanowiaca ,skrét”
projektu.

Projekt  powinien by¢ spdéjnym logicznie i przemyslanym
przedsiewzieciem, odpowiadajacym na konkretne problemy/potrzeby,
z okreslonymi celami, rezultatami oraz opisanymi dziataniami, ktére maja
przyczynic sie do realizacji tych rezultatéw. Powinien by¢ zrealizowany
w okreslonym budzecie i przygotowany poza generatorem wnioskow.
Odpowiednio przygotowany i przemyslany projekt jest warunkiem
przygotowania prawidtowego wniosku o dofinansowanie. Dobry
whniosek opiera sie na dobrym projekcie.

9 Nalezy pamietac o wtasciwej kolejnosci.

-
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Kolejnos¢ dziatan realizowanych przy przygotowaniu projektu.

Zrédio: M.Dadel, Jak stworzy¢ dobry projekt, Centrum Inicjatyw Obywatelskich w Stupsku, Warszawa 2007.

u Opisz problem

Napisanie dobrego projektu, wymaga zastanowienia sie, jaki problem/
problemy trzeba rozwiazac i kogo on dotyczy. Bez nazwania problemu/
problemdw nie uda sie wskazac uzyskanych rezultatow. Przygotowujac liste
problemow nalezy wybrac ten, ktéry jest najbardziej istotny, a nastepnie
uporzadkowac w odpowiedniej kolejnosci: przyczyne problemu, problem
i skutek problemu. Pomocne w tym jest narzedzie zwane drzewem

Pamietaj!!! Nie ma problemu — nie ma projektu!

problemow.

A Przykiadowe drzewo probleméw
Zrédfo: FBaska, Zarzqdzanie projektem, Warszawa 2008.

“ Okresl cele

Na podstawie wskazanych problemow, w sposdb jasny i przejrzysty nalezy

pettem |

okresli¢ cel ogdlny i cele szczegétowe.

Pamietaj!
Cele szczegotowe i cel 0géIny MUSZA byc ze sobq spéjne!

Okreslajac cele projektu nalezy odwotac sie do celdw, jakie realizuje
RPO WO 2007-2013 i konkretne, wybrane dziatanie/poddziatanie,
w ramach ktérego realizowany bedzie projekt.

Cele powinny spetniac kryteria SMART, czyli by¢:

= konkretne i proste (S — Specific, Simple),

= mierzalne ilosciowo (M — Measurable),

= mierzalne jakosciowo (A — assesable),

= realne do osiggniecia (R - realistic),

= okreslone w czasie (T - time-bound).

“ Wybierz dziatania i metody

Planujagc dziatania w projekcie nalezy postepowac zgodnie

Z ponizszymi wskazdwkami:

1. Stworzy¢ plan dziatar w postaci hierarchicznej listy.

2. Sprawdzi¢, czy wszystkie z planowanych dziatan przyczyniaja sie
do osiggniecia przypisanych rezultatow.

3. Sprawdzi¢, czy wszystkie dziatania sa realne pod katem zasobow,
wydajnoscii czasu, jakimi dysponujesz, a takze czy nie pociagna za
sobg nieoczekiwanych, niekorzystnych efektéw.

4. Ponumerowac dziatania w sposéb odpowiadajacy numerom
przypisanym rezultatom.

Pamietaj!!!
° zaplanowane dziatania muszq miescic
sie w ramach czasowych projektu,

° dziatania powinny by¢ zaplanowane
zgodnie z mozliwosciami finansowymi.

“ Przygotuj harmonogram realizacji projektu

Dla prawidtowej realizacji projektu nalezy okreéli¢ nie tylko dtugos¢
trwania projektu, lecz takze przygotowac ,kalendarz” projektu, czyli
harmonogram.

Harmonogram projektu pokazuje sekwencje i zaleznosci miedzy
zadaniami, podaje ich czas trwania, przydziela odpowiedzialnos¢
i podkresla momenty szczegdlnie istotne w projekcie.

Do tworzenia harmonograméw w projekcie mozna wykorzystac
tzw. wykres Gantt'a, ktéry jest dwuwymiarowy. Jego o$ pozioma
przedstawia czas, 0$ pionowa — czynnosci w ramach projektu.

Szczegotowe informacje dostepne sq na stronach internetowych www.rpo.opolskie.pl oraz www.ocrg.opolskie.pl




